Zatqcznik do Zarzqdzenia 10/2024
Dyrektora Szkofy Podstawowej nr 4 w tecznej z dnia 5 sierpnia 2024r.

Procedura wydawania
legitymacji szkolnych, legitymacji przedszkolnych, ich duplikatéw,
mLegitymacji oraz duplikatéw swiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 4
w tecznej

Podstawa prawna:

1.
Z.

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120 z p6zn. zm.) - § 4 ust. 2, § 61, § 67, § 74
ust. 2.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o oplacie skarbowej (t.j. Dz.U.2023 poz. 2111).

I. Legitymacje szkolne/przedszkolne

Legitymacje szkolne i przedszkolne w postaci papierowej i w postaci kart formatu ID-1 wydane do
12 lipca 2024 r. zachowujg waznos¢ do czasu odpowiednio zakoriczenia przez ucznia ksztatcenia w
szkole, albo skoriczenia sie miejsca na pieczatki w papierowych legitymacjach.

Od 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne i przedszkolne wylgcznie w postaci kart
formatu ID-1 wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7
czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw parstwowych i innych drukéw.

Il. Zasady wydawania legitymacji szkolnej/przedszkolnej

Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty po dostarczeniu zdjecia legitymacyjnego w
formie pliku JPG (o rozmiarze do 5 MB i wymiarach min. 500x600 px, w rozdzielczoéci co najmniej
300 dpi) na specjalny adres mailowy — legitymacia@sp4leczna.pl. W tytule wiadomosci nalezy
podac imie i nazwisko ucznia oraz klase z dopiskiem — legitymacja.

Legitymacje przedszkolng otrzymuje dziecko niepetnosprawne przyjete do oddziatu przedszkoinego
po dostarczeniu zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG na specjainy adres mailowy —
legitymacja@sp4leczna.pl. W tytule wiadomosci nalezy poda¢ imie i nazwisko ucznia oraz klase z
dopiskiem — legitymacja.

Plik JPG ze zdjeciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i okularéw przeciwstonecznych,
wtosy nie moga zastania¢ twarzy,

- jednolite, gtadkie, jasne tto,

- dobra ostros¢ i naturalne kolory twarzy,

- wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii,

- wida¢ wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice,

- zdjecie o rozmiarze do 5 MB i wymiarach min. 500x600 px,

- plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),

- nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa,

- fotografia niskiej jakosci lub niespetniajaca powyzszych kryteriéw moze zostaé
niezaakceptowana. Najlepiej wykonac zdjecie legitymacyjne w zaktadzie fotograficznym od razu
proszac fotografa o plik JPG.



Pierwsza legitymacja szkolna/przedszkola wydawana jest nieodptatnie.

Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych odpowiednio przez
umieszczenie daty waznosci (do 30 wrze$nia danego roku kalendarzowego) i matej pieczeci
urzedowej szkoty na legitymacji w postaci papierowej albo umieszczenie hologramu na rewersie
legitymacji w postaci karty formatu ID-1.

Waznos¢ legitymacji przedszkolnej potwierdza sie w kolejnym roku szkolnym przez umieszczenie
na legitymacji przedszkolnej hologramu.

Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych i przedszkolnych.

Ill. Wymiana legitymacji szkolnej/przedszkolnej

W legitymacjach szkolnych/przedszkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska) rodzice
ucznia moga wystagpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej/przedszkolnej (zatgcznik nr 1).

We wniosku nalezy podac przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej/przedszkolne;j.

Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie w formie pliku JPG, dokument potwierdzajacy fakt
zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowa legitymacje szkolng/przedszkolna.

Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.

IV. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej/przedszkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej/przedszkolnej (gdy ulegnie zagubieniu,
zniszczeniu lub kradziezy) rodzice ucznia moga wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej/przedszkolnej (zatgcznik nr 2).

Do wniosku nalezy dostarczyc aktuaine zdjecie legitymacyjne w formie pliku JPG (na specjalny adres
mailowy — legitymacja@sp4leczna.pl) oraz potwierdzenie wptaty za duplikat.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/przedszkolnej pobiera sie optate skarbowa w kwocie 9,00
zt.

Opfate za wydanie duplikatu legitymacji nalezy wnies$¢ na rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa nr 4 w tecznej
Bank PEKAO S.A. Nr konta: 36 1020 3206 0000 8402 0125 2865,
Tytuf wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko dziecka, klasa.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat. W przypadku odnalezienia utraconego
oryginatu nalezy zwrdécic go do sekretariatu szkoty.

V. mLegitymacja

mlLegitymacja to uzupetnienie fizycznej legitymacji szkolnej — cyfrowa kopia, wyswietlana w
smartfonie.

mLegitymacja moze by¢ wystawiona chetnemu uczniowi na wniosek jego rodzicéw. Wniosek sktada
sie w sekretariacie szkoty (zatacznik nr 3).

Aby korzysta¢ z mLegitymacji, uczert musi pobraé na swoj telefon bezptatng aplikacje rzadowa
mObywatel.

Mobilng legitymacje moze otrzymaé kaidy uczer, ktéremu wczesniej wydano fizyczng wersje
dokumentu - jest ona tylko kopia.

Uczniowie moga korzystac z mLegitymacji w tych samych sytuacjach, w ktérych obecnie korzystaja
z fizycznych dokumentow.



w

VI. Procedura wydawania mLegitymacji

W sekretariacie szkoty nalezy ztozy¢ wniosek do dyrektora szkoty o wydanie mLegitymacji (zatgcznik
nr 3).

Wysta¢ na adres mailowy — legitymacja@sp4leczna.pl jako zatacznik zdjecie legitymacyjne w
formacie JPG w rozmiarze do 5 MB, i wymiarach min. 500x600 px, podpisane w nazwie pliku
imieniem i nazwiskiem ucznia oraz klasg. W tytule wiadomosci rdwniez nalezy podac imie i nazwisko
ucznia oraz klase z dopiskiem —mlegitymacja.

W ciggu 14 dni od ztozenia wniosku oraz przestania prawidtowego zdjecia w formie cyfrowej, Szkota
wyda kod QR oraz kod aktywacyjny, potrzebny do korzystania z mLegitymacji.

Po otrzymaniu ze szkoty kodu QR oraz kodu aktywacyjnego, nalezy pobrac aplikacje mObywatel,
potwierdzi¢ regulamin oraz uruchomi¢ System na telefonie.

Kod QR oraz kod aktywacyjny jest wazny 30 dni od dnia wygenerowania.

Aby uruchomi¢ mLegitymacje uczniowie muszg posiada¢ urzadzenie z systemem
operacyjnym Android w wersji co najmniej 6.0 lub systemem iOS w wersji 12.4 lub nowszej.

VIl. Uniewaznienie mLegitymacji

W przypadku utraty waznosci fizycznej legitymacji lub przejscia ucznia do innej szkoty, mobilna
wersja dokumentu bedzie uniewazniana z urzedu.

W przypadku utraty mlLegitymacji, z powodu np. uszkodzenia, niepoprawnego dziatania, czy
zgubienia urzgdzenia mobilnego, w ktérym byta przechowywana, szkota bedzie mogta uniewainic¢
dokument na pisemny wniosek rodzica (zatacznik nr 4).

Vill. Ponowne wydanie mLegitymacji
mlLegitymacja jest wydawana ponownie w przypadku:

Potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej,

Stwierdzenia w niej bteddw lub omytek,

Uniewaznienia na wniosek rodzica, z powodéw wymienionych w punkcie 2. rozdziatu VII.

W przypadku zmiany imienia lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sgdowego.

el

IX. Wydawanie duplikatow swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa szkolnego rodzic/absolwent moze wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa (zafacznik nr 5).

Do wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty za wydanie
duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosciréwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zt.

Whnioski rozpatrywane s3 bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni.

Wystawiony duplikat moze zostac odebrany osobiscie w sekretariacie szkoty od poniedziatku do
pigtku w godz. 7.00 — 15.00 {po uprzedniej informacji telefonicznej) przez osohe zainteresowang
lub przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie lub zostanie przestany na wskazany we
whniosku adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Optate za wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy wnies¢ na rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa nr 4 w tecznej
Bank PEKAO S.A. Nr konta: 36 1020 3206 0000 8402 0125 2865,
Tytut wptaty: optata za duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko.







